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1. Inleiding
In dit plaatsingsbeleid voor ouders heeft Kinderopvang ‘t Herdertje de verschillende 
mogelijkheden aan plaatsingen qua vorm opvang en locaties beschreven. Tevens is in dit 
beleid het proces beschreven vanaf de inschrijving tot aan de start van de plaatsing. 

2. Mogelijkheden tot plaatsing  
Kinderopvang ‘t Herdertje biedt 3 verschillende vormen van opvang aan. In dit hoofdstuk is 
per opvangvorm beschreven wat de mogelijkheden tot plaatsing zijn. 

2.1. Dagopvang 0 - 4 jaar

Voor kinderen van 0-4 jaar biedt Kinderopvang ‘t Herdertje dagopvang aan voor hele dagen. 
U kunt zelf kiezen hoeveel dagen per week u opvang wilt afnemen. 
Het is niet mogelijk om halve dagen, ‘om de week’-dagen of flexibele opvang af te nemen. 

Binnen de dagopvang 0 tot 4 jaar kunnen kinderen geplaatst worden onder de volgende 
voorwaarden:

- Plaatsing is mogelijk vanaf een leeftijd van 10 weken;
- Kinderen blijven op het kinderdagverblijf tot ze de leeftijd van 4 jaar bereiken;
- Ieder kind wordt toegelaten, mits er geen medische complicaties zijn waardoor het 

kind redelijkerwijs niet de verzorging kan krijgen die minimaal noodzakelijk is.

Kinderopvang ‘t Herdertje biedt dagopvang op de volgende locaties: 
- Kinderdagverblijf Dorpsstraat, Dorpsstraat 123 te Zwaag;

Per 1 mei 2023 is peutergroep De Kikker gecertificeerd als VVE-groep binnen de locatie 
Dorpsstraat

- Kinderdagverblijf Noorderdracht, Oosterblokker 65 te Oosterblokker;
- Kinderdagverblijf Honky Tonk, Wijkpark Bangaerde 2 te Zwaag;
- Kinderdagverblijf De Blokkertjes, Westerblokker 32B te Blokker;
- Kindcentrum Het Spectrum, Volkerakweg 1 te Hoorn Kersenboogerd.

2.1.1 VVE-groep Kikker op de Dorpsstraat (leeftijd: 2,5 tot 4 jaar)
Per 1 mei 2023 is peutergroep De Kikker gecertificeerd als VVE-groep binnen de locatie 
Dorpsstraat. Peuters met een VVE-indicatie kunnen vanaf 2,5 jaar op deze groep geplaatst 
worden. 

Voor deze peuters ontvangt Kinderopvang ‘t Herdertje een gemeentelijke subsidie op het 
moment dat alle benodigde formulieren voor een VVE-plaatsing in orde zijn. 
Een VVE-peuter wordt 3 hele dagen op deze peutergroep geplaatst. Per hele dag wordt er 
maximaal 6 uur als VVE-tijd gerekend vanuit de overheid. 
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Voor meer informatie over de VVE-dagopvang groep kunt u contact opnemen met de 
afdeling Kindplanning. 

2.2. Peutergroep ‘Spelenderwijs’ 2-4 jaar

Voor de peuters van 2 en 3 jaar biedt Kinderopvang ‘t Herdertje opvang op de 
peutergroepen Spelenderwijs. De peuterspeelgroep ‘Spelenderwijs’ bevindt zich binnen een 
basisschool waarbij uw kind spelenderwijs kennis maakt met de gebruiken en rituelen van 
de school. U kunt zelf kiezen hoeveel dagen per week u opvang wilt afnemen. 
De peutergroep ‘Spelenderwijs’ is in de ochtenduren geopend en is gesloten tijdens de 
landelijk vastgestelde schoolvakanties. Het is niet mogelijk om ‘om de week’-dagen of 
flexibele opvang af te nemen.

Binnen peutergroep Spelenderwijs 2-4 jaar kunnen kinderen geplaatst worden onder de 
volgende voorwaarden:

- Plaatsing is mogelijk vanaf een leeftijd van 2 jaar;
- Kinderen blijven op de Spelenderwijs tot ze de leeftijd bereiken van 4 jaar;
- Kinderen moeten kunnen lopen;
- Ieder kind wordt toegelaten, mits er geen medische complicaties zijn waardoor het 

kind redelijkerwijs niet de verzorging kan krijgen die minimaal noodzakelijk is.

Kinderopvang ‘t Herdertje biedt peutergroep Spelenderwijs aan binnen de volgende 
basisscholen: 

- IKC De Wingerd te Zwaag (VVE-locatie);
- St. Jozefschool te Blokker;
- Kindcentrum Het Spectrum te Hoorn Kersenboogerd (VVE-locatie);
- De Pontonnier te Hoorn (per 1 september 2023 een VVE-locatie);
- OBS Het Ooievaarsnest te Zwaag (VVE-locatie);
- St. Lidwina te Zwaagdijk.

2.2.1 Subsidieplaatsingen
Voor de peutergroep Spelenderwijs zijn ook subsidieplaatsingen mogelijk voor kinderen met 
een VVE indicatie of indien ouders / verzorgers geen recht hebben op kinderopvangtoeslag*. 
*Dit betreft ouders die niet werken of geen opleiding volgen. Kinderen kunnen een 
subsidieplaatsing krijgen vanaf de leeftijd van 2 jaar of 2,5 jaar. 

Heeft u (wellicht) recht op een subsidieplaatsing? Neem dan contact op met onze afdeling 
Kindplanning. Zij weten welke voorwaarden aan deze plaatsingen worden gesteld. 

2.2.2 Combinatie ochtend spelenderwijs met middag dagopvang 
Bij een plaatsing op een Spelenderwijsgroep is het mogelijk om een combinatie te maken 
met een middagopvang op het kinderdagverblijf, zodat uw kindje evengoed een hele dag 
opgevangen kan worden indien u dit wenst. 
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Voor deze combinatiemiddag zijn de volgende dagopvanglocaties gekoppeld aan een 
Spelenderwijslocatie: 

- Spelenderwijs Ooievaarsnest heeft een combinatie met KDV Dorpsstraat;
- Spelenderwijs Wingerd heeft een combinatie met KDV Honky Tonk;
- Spelenderwijs Sint Jozef heeft een combinatie met KDV De Blokkertjes;
- Spelenderwijs Spectrum heeft een interne combinatie met KDV Spectrum.

Indien u gebruik maakt van de combinatie, dan zorgt een medewerker van Kinderopvang ‘t 
Herdertje ervoor dat uw kindje vanaf de Spelenderwijs naar het Kinderdagverblijf wordt 
vervoerd. 

2.3. BSO: Buitenschoolse opvang 4-13 jaar

Voor kinderen van 4 tot 13 jaar biedt Kinderopvang ‘t Herdertje diverse 
opvangmogelijkheden binnen de buitenschoolse opvang, te weten: 

- Voorschoolse opvang, zie paragraaf 2.3.3
- Naschoolse opvang (inclusief en exclusief vakantieopvang), 
- Vakantieopvang, zie paragraaf 2.3.4

U kunt zelf kiezen hoeveel dagen per week u opvang wilt afnemen. 
Het is niet mogelijk om ‘om de week’-dagen opvang of flexibele opvang af te nemen. 

Binnen de Buitenschoolse opvang kunnen kinderen van 4 tot 13 jaar geplaatst worden onder 
de volgende voorwaarden:

- Plaatsing is mogelijk vanaf een leeftijd van 4 jaar;
- Kinderen worden niet automatisch doorgeplaatst van Kinderopvang of Spelenderwijs 

naar een BSO binnen onze organisatie. 
- Kinderen kunnen op de BSO blijven tot ze de leeftijd bereiken van 13 jaar en naar 

het voortgezet onderwijs gaan;
- Ieder kind wordt toegelaten mits er geen medische complicaties zijn waardoor het 

kind redelijkerwijs niet de verzorging kan krijgen die minimaal noodzakelijk is;
- Kinderen kunnen alleen geplaatst worden als zij naar een basisschool gaan van waar 

de kinderen opgehaald kunnen worden door Kinderopvang ‘t Herdertje. Dit wordt 
beoordeeld door de locatiemanager van de betreffende locatie in overleg met de 
coördinator rijrooster.

Kinderopvang ‘t Herdertje heeft 2 speciale typen BSO’s: 
- Sport BSO:

Kinderen die naar de Sport BSO komen, volgen iedere middag een sport- en 
spelactiviteit, welke wordt voorbereid door een van de pedagogisch medewerkers 
van de locatie. Van de kinderen bij de Sport BSO wordt verwacht dat zij deelnemen 
aan de sport- en spelactiviteit.  

- Kleinschalige BSO:
Kinderen die na een drukke dag met veel prikkels op school behoefte hebben aan 
een rustigere BSO-locatie kunnen terecht bij onze kleinschalige BSO Honky Tonk. 
Deze locatie heeft plek voor maximaal 22 kinderen en bevindt zich in het jeugdhonk 
Zwaag. 
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Kinderopvang ‘t Herdertje biedt buitenschoolse opvang op de volgende locaties: 
- BSO Noorderdracht te Oosterblokker;
- BSO Honky Tonk te Zwaag;
- IKC De Wingerd te Zwaag;
- BSO Het Ooievaarsnest te Zwaag;
- BSO Sint Jozef te Blokker;
- BSO De Pontonnier te Hoorn; 
- Kindcentrum Het Spectrum te Hoorn Kersenboogerd;
- Sport BSO De Roskam te Hoorn;
- Sport BSO Westfriezen te Zwaag.

2.3.1. Keuze voor een BSO-locatie is gekoppeld aan de basisschool
Een belangrijk onderdeel van de plaatsing van een kindje op de BSO betreft het vervoer van 
de school naar de BSO. Kinderopvang ‘t Herdertje kiest ervoor om kinderen zo min mogelijk 
te vervoeren voor de veiligheid van de kinderen. 
Daarom is het basis uitgangspunt van een BSO-plaatsing: gaat uw kind naar een school 
waarbinnen een BSO van Kinderopvang ‘t Herdertje gevestigd is? Dan zal er geprobeerd 
worden uw kindje op deze locatie te plaatsen.

Indien dit niet het geval is, dan gelden de volgende uitgangspunten: 
- BSO Noorderdracht is de ‘thuisbasis’ van kinderen van de scholen: Socrates, Roald 

Dahl, Westwijzer en de Jan Luykenschool. Kinderen van deze scholen worden zo 
veel als mogelijk op de BSO Noorderdracht geplaatst, zodat het vervoer van de 
school naar de BSO gebundeld kan worden. 
Voor BSO Noorderdracht geldt de aanvullende afspraak dat opvang op de BSO 
Noorderdracht mogelijk is als uw kind niet op een van deze scholen zit, maar uw kind 
wél op KDV Noorderdracht heeft gezeten én een broertje of zusje nog op de KDV 
Noorderdracht wordt opgevangen. 
Een plaatsing is dan alleen mogelijk als het vervoer van school naar de BSO 
gerealiseerd kan worden. 

- BSO Het Ooievaarsnest is de ‘thuisbasis’ van kinderen van de St. Lidwina school te 
Zwaagdijk. Kinderen van deze school worden zoveel als mogelijk op de BSO 
Ooievaarsnest geplaatst, zodat het vervoer van de school naar de BSO gebundeld 
kan worden. 

- BSO De Pontonnier of Sport BSO De Roskam is de ‘thuisbasis’ van kinderen van 
de scholen De Rank, De Klimop, De Flierefluiter, Het Kompas en de Tweemaster. 
Kinderen van deze scholen worden zo veel als mogelijk op deze BSO’s geplaatst, 
zodat het vervoer van de school naar de BSO gebundeld kan worden. 

Indien u gebruik wenst te maken van één van onze speciale BSO’s: een Sport BSO of onze 
kleinschalige BSO Honky Tonk, dan is het wel mogelijk om vanaf iedere basisschool in te 
schrijven, mits het vervoer van school naar de BSO door Kinderopvang ‘t Herdertje 
gerealiseerd kan worden. 
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2.3.2. Studiedagen van de basisscholen
Tijdens studiedagen van de basisschool opent de BSO van Kinderopvang ‘t Herdertje haar 
deuren de gehele dag, mits er minimaal 3 kinderen van de betreffende school opvang 
afnemen voor de gehele dag. 
U kunt gebruik maken van opvang tijdens studiedagen indien u NSO inclusief of exclusief 
vakantie afneemt op de dag dat de studiedag valt.  

2.3.3. Voorschoolse opvang
Kinderopvang ‘t Herdertje biedt voorschoolse opvang (VSO) vanaf 6.45 uur tot aan de 
starttijd van school. Een medewerker van Kinderopvang ‘t Herdertje zorgt ervoor dat uw kind 
op tijd op school / in de klas zal zijn. 

Kinderopvang ‘t Herdertje biedt voorschoolse opvang op de volgende locaties: 
- BSO Noorderdracht te Oosterblokker;
- IKC De Wingerd te Zwaag;
- BSO Het Ooievaarsnest te Zwaag*;
- BSO De Pontonnier te Hoorn**; 
- Kindcentrum Het Spectrum te Hoorn Kersenboogerd;

De kinderen worden bij voorkeur op hun eigen school opgevangen als Kinderopvang ‘t 
Herdertje daar VSO aanbiedt. Indien wij geen VSO-locatie op de basisschool van uw 
kinderen hebben, dan zal de opvang op de locatie Noorderdracht plaatsvinden. 

*BSO Ooievaarsnest is 4 ochtenden per week geopend voor voorschoolse opvang: 
maandag t/m donderdag. Op vrijdag worden de kinderen voor de VSO opgevangen binnen 
IKC De Wingerd. 

** BSO Pontonnier biedt (nog) niet op 5 dagen per week voorschoolse opvang. Op de dagen 
dat deze VSO gesloten is, vindt de voorschoolse opvang op een alternatieve locatie plaats. 
Inschrijven voor voorschoolse opvang is 5 dagen per week mogelijk en plaatsing kan 
gerealiseerd worden als het voor ons mogelijk is om uw kind te vervoeren naar school.

2.3.4. Vakantieopvang
Kinderopvang ‘t Herdertje biedt vakantieopvang aan tijdens de schoolvakanties van de 
basisscholen. Dit betreft 12 weken per jaar. Hierbij volgt Kinderopvang ‘t Herdertje de 
vastgestelde schoolvakanties door de Rijksoverheid (regio Noord), zie: 
Schoolvakanties | Rijksoverheid.nl
Tijdens de schoolvakanties is de opvang geopend voor hele dagen, van 6.45 uur tot 18.30 
uur. 

Jaarlijks beoordeelt Kinderopvang ‘t Herdertje de BSO locaties waar tijdens de 
schoolvakanties opvang wordt geboden. Een aantal kleinere locaties voegen samen tijdens 
de vakanties. Zo zijn er voldoende kinderen aanwezig om een leuk en uitdagend 
vakantieprogramma aan te kunnen bieden. De grote BSO-locaties zijn altijd geopend tijdens 
de vakanties. Dit zijn onderstaande locaties.  

Plaatsingsbeleid voor ouders Pagina 7 van 11

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/schoolvakanties


Kinderopvang ‘t Herdertje biedt vakantieopvang op de volgende locaties: 
- BSO Noorderdracht te Oosterblokker;
- IKC De Wingerd te Zwaag;
- BSO Het Ooievaarsnest te Zwaag;
- Kindcentrum Het Spectrum te Hoorn Kersenboogerd;
- Sport BSO Westfriezen te Zwaag;

2.3.5. Belangrijke aanvullende informatie
- Als een kind de leeftijd van 4 jaar heeft bereikt, gaat het in principe naar school. 

Indien een kind vlak voor of tijdens de zomer- of kerstvakantie van de scholen de 
leeftijd van 4 jaar bereikt, dan kan een kind langer op de dagopvang blijven, indien 
het Beroepskracht-Kind-Ratio het toelaat. U kunt hiervoor een verzoek tot  verlenging 
per mail indienen bij de Afdeling Kindplanning (planning@herdertje.nl). U behoudt 
het recht op kinderopvangtoeslag. 

- Indien een kind met sociaal medische indicatie opvang nodig heeft na het bereiken 
van de leeftijd van 4 jaar kan in overleg de opvang verlengd worden tot maximaal de 
leeftijd van 5 jaar. 

- Kinderen worden niet automatisch doorgeplaatst van het kinderdagverblijf naar een 
BSO binnen onze organisatie.

2.4. Plaatsingen met een sociaal-medische indicatie

Als u geen recht heeft op kinderopvangtoeslag, maar wel een sociale en/of medische 
indicatie heeft voor de plaatsing van uw kind voor kinderopvang en/of buitenschoolse 
opvang, dan is het ook mogelijk om uw kind bij Kinderopvang ‘t Herdertje te plaatsen. 

U kunt uw kindje dan inschrijven volgens de reguliere wijze. Echter dient u vervolgens bij 
onze afdeling Kindplanning aan te geven dat u een sociale / medische indicatie heeft 
ontvangen van 1.Hoorn. Deze indicatie dient u te mailen naar de Kindplanning 
(planning@herdertje.nl). 

De medewerkers van onze Kindplanning / financiele administratie nemen contact op met 
1.Hoorn om de plaatsing en financiering ervan te overleggen. Vervolgens wordt de plaatsing 
in orde gemaakt.  

3. Het proces rondom de plaatsing
In dit hoofdstuk is het proces rondom de plaatsing van een kindje beschreven vanaf het 1e 
contactmoment met de ouder tot aan de definitieve plaatsing. 

3.1. Vrijblijvende inschrijving en voorstel

Wanneer u contact opneemt met de afdeling Kindplanning zal onze medewerker Planning u 
allereerst vragen om een vrijblijvende inschrijving te doen via onze website: 
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www.herdertje.nl. Op basis van uw vrijblijvende inschrijving kan onze medewerker Planning 
bekijken welke locatie(s) beschikbare plaatsen hebben voor uw opvangvraag. 
In verband met de volle bezetting van onze kinderopvang-, Spelenderwijs- en BSO-groepen 
worden er alleen rondleidingen aangeboden op de locaties waar een plaatsing mogelijk is.  

Bij inschrijvingen wordt door onze medewerkers gekeken naar de beste match tussen vraag 
en aanbod, hierbij houden we rekening met een aantal criteria:

- wat is het beste voor het kind?;
- wat is uw opvangvraag?
- betreft het een broertje of zusje van een al geplaatst kind?
- kunnen we u passende alternatieven bieden? 
- is het kind al bekend binnen Kinderopvang 't Herdertje?

De afdeling Kindplanning stuurt u vervolgens een e-mail met de mogelijkheden en zal u de 
optie geven voor een rondleiding op de mogelijke locatie(s) met het verzoek uw reactie 
hierop te geven. 
Let op: controleer regelmatig uw spambox, mogelijk komt onze mail hierin terecht! 

De afdeling Kindplanning maakt direct een reservering voor de aangegeven mogelijke 
plaatsing. Als u gebruik wilt maken van de voorgestelde plaatsing, dan stuurt u, binnen de 
gestelde reactietermijn, een mail naar de afdeling Kindplanning (planning@herdertje.nl) met 
uw akkoord. 

- Bent u niet akkoord met het voorstel of wilt u uw opvangvraag aanpassen? Dan kunt 
u uw aangepaste wensen per mail aangeven, zodat de afdeling Kindplanning andere 
opties kan bekijken. 

3.2. Inschrijving omzetten in plaatsing

Na uw akkoord zal de afdeling Kindplanning de vrijblijvende inschrijving omzetten in een 
plaatsing en ontvangt u per mail de overeenkomst kinderopvang. Wij adviseren u de 
overeenkomst goed door te lezen en verzoeken u deze binnen 14 dagen digitaal te 
ondertekenen of af te wijzen met toelichting van de reden. Wanneer de overeenkomst niet 
binnen 14 dagen ondertekend is, vervalt het aanbod.  

Heeft u vragen als u de overeenkomst doorleest? Bel of mail gerust naar de afdeling 
Kindplanning. 
Wij zijn op werkdagen telefonisch bereikbaar tussen 9.00 en 17.00 uur via telefoonnummer 
(0229) 248745 of per mail via planning@herdertje.nl.

3.3. Definitieve plaatsing

De plaatsing is definitief, zodra wij de overeenkomst kinderopvang getekend van u retour 
hebben ontvangen.
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3.4. Doorlooptijd van vrijblijvende inschrijving naar definitieve 
plaatsing

U dient er rekening mee te houden dat het proces van vrijblijvende inschrijving tot aan de 
definitieve plaatsing minimaal 1 maand in beslag neemt. 

Aangezien onze kinderopvang- en BSO-locaties behoorlijk vol zitten, raden wij u aan om 
ruim voor de gewenste start van de opvang uw vrijblijvende inschrijving te doen. Hoe eerder 
u een inschrijving doet, hoe beter onze medewerkers u een passend aanbod kunnen doen. 

4. De plaatsing is definitief en dan?
Op het moment dat de plaatsing definitief is rond gemaakt, dan duurt de start van de opvang 
meestal nog een aantal maanden. De volgende stappen worden ter voorbereiding van de 
start van de opvang genomen. 

4.1. Aanmelding ouderapp Konnect

Zo’n 6 weken voor de aanvang van de opvang van uw kind ontvangt u een automatisch 
gegenereerde mail van Konnect met het verzoek om een account aan te maken voor onze 
ouderapp. Deze app kunt u op uw telefoon installeren. Via de app is het gemakkelijk en 
overzichtelijk om uw mutaties (afwezigheid en extra opvangdagen) aan ons door te geven. 
Via de app kunt u ook uw persoonlijke gegevens wijzigen, zoals uw adres, telefoonnummer 
en e-mailadres. Voor overige wijzigingen, zoals een aanvraag voor automatische incasso 
indienen of een wijziging van uw bankgegevens, kunt u een mail sturen naar de afdeling 
Kindplanning (planning@herdertje.nl). 
In de ouderapp kunt u ook belangrijke informatie rondom de opvang van uw kindje en over 
de organisatie van Kinderopvang ‘t Herdertje lezen, zoals het pedagogisch beleid, GGD 
rapporten, klachtenregeling en algemene voorwaarden.

4.2. Uitnodiging intakegesprek en wennen

U wordt ongeveer 4 weken voor aanvang van de opvang van uw kind gebeld voor het 
maken van een afspraak voor het intakegesprek. Dit gesprek vindt plaats tussen u en één 
van de pedagogisch medewerkers van de groep. 
Tevens zal de pedagogisch medewerker afspraken met u maken voor 2 wenmomenten, 
zodat uw kindje op de opvanggroep kan komen wennen.
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5. Belangrijke aanvullende informatie omtrent de 
plaatsing

5.1. Tijdelijk stopzetten van de plaatsing

Soms krijgen we het verzoek van ouders om de plaatsing tijdelijk te stoppen. Dit is helaas 
niet mogelijk.

5.2 Wilt u afzien van de gesloten overeenkomst?

Indien u, na ondertekening van de overeenkomst kinderopvang, toch af wil zien van de 
opvang, dan kunt u tot 14 dagen na ondertekening van de overeenkomst zonder opgave van 
reden de overeenkomst annuleren. U mailt uw annulering dan naar: planning@herdertje.nl. 

Bij opzegging ná 14 dagen na ondertekening van de overeenkomst kunnen er kosten van 
toepassing zijn voor de annulering van de opvang. Kinderopvang ‘t Herdertje houdt een 
opzegtermijn van 1 maand aan voor opzeggingen / wijzigingen. 

● Bij opzegging vóór de start van de opvang kunt u de gesloten overeenkomst 
kosteloos opzeggen tot 1 maand voor de startdatum van de opvang.
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